Informacni memorandum, 24. 05. 2018

Informacni memorandum ke zpracovani osobnich udaju

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zékladnich informaci o zadsaddch zpracovani osobnich Gdajl, kterymi se nase organizace
fidi a které prijala za Ucelem zajisténi souladu s nafizenim parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,GDPR“), které je na
tzemi CR G&inné od 25. 5. 2018 a to zejména a s prihlédnutim k ¢l. 13 Nafizeni.

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a dlivérnosti zpracovavanych Gdaji a ke splnéni
véech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva vnitra CR

V souladu s GDPR zpracovava nase organizace osobni Udaje dle téchto zasad:

1. Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni ddvod

(napf. zakonnd povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajma, ochrana zajmu tfetich osob nebo udéleny souhlas
subjektu udaja).
2. Ucelové omezeni — Shromazdujeme osobni Udaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni Gcely (viz vy3e).
3. Minimalizace Udaji — Zpracovani osobnich Udajd provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve vztahu

k danému ucelu.
Presnost — Zpracovavame pouze aktualni osobnich Udaju, které odrazeji skuteény stav véci.
5. Omezeni uloZeni — Drzime osobni Udaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zakonné.
Integrita, divérnost — Zavedli jsme dostatecné technické a organizacni opatfeni k ochrané osobnich udaji pred

nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich adaju.
7. Odpovédnost — Jsme kdykoli schopni doloZit soulad dodrZovani zasad dle bod( 1. — 6.
Informace poskytované v pfipadé, Ze osobni Udaje byly ziskany od subjektu tdaj nebo
jeho zakonnych zastupct

Kontaktni Gdaje spravce OU

Ndzev prdvnické osoby dle Zrizovaci listiny

Obec Mala Lhota

Adresa sidla pravnické osoby

Mala Lhota 38, 679 21 Cerna Hora

Telefonické spojeni

+420 723 456 742

Oficidlni e-mail prdvnické osoby

starosta@malalhota.cz

ID datové schranky

iw4da2ip

Titul, jméno, pfijmeni reditele (statut. orgdnu)

Rostislav Vlach, starosta

Kontaktni Gdaje povéfence pro ochranu osobnich Gdajt (viz. €l. 37 a nasl. nafizeni

Ndzev prdvnické osoby (je-li povéfencem prdavnickd osoba), | DSO Tisnovsko

Ic IC 75058944

Adresa sidla pravnické osoby Radnic¢ni 14, 666 01 TisSnov
Telefonické spojeni povérence 608871829

Oficidlni e-mail povérence

gdpr@dsotisnovsko.cz

ID datové schranky

Titul, jméno, prijmeni povérence

Bc. Martin Hruby

Vétsinu osobnich Gdaji zpracovavame za ucelem splnéni zakonem predepsanych povinnosti, zejména podle zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich a zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a nékterych dalSich zakonu. V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jehoz ucelem neni splnéni zdkonem
predepsanych povinnosti, pInéni smlouvy nebo oprdvnéného zajmu, jedna se o zpracovani osobnich udaju, ke kterému od
Vas potiebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektt udaji (zaméstnancl, obcana).
V takovém pfipadé se jednda zejména o zpracovani zejména osobnich Gdaji o podobé ¢i zpracovani zdkladnich
identifikacnich Gdaji osob. Dale vedeme evidenci poplatkd, provoz knihovny apod.

Zajemcim o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zaslou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho poméru, musi byt tento
odeslan vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjadien souhlas se zpracovanim
zdjemcem uvedenych Udaju a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésicd pro ptipadny pozdé;jsi kontakt.
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Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaji jak v jejich fyzické, tak
elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s danymi informacnimi
systémy, zajisténi, aby tyto osoby mély pfistup pouze k osobnim Gdajlim odpovidajicim opravnéni téchto osob, pofizovani
ptipadnych elektronickych zaznam, které umozni uréit a ovérit, kdy, kym a z jakého dlvodu byly osobni uUdaje
zaznamenany nebo jinak zpracovany a zamezeni neopravnénému pfistupu k datovym nosi¢im, zejména prostfednictvim
nastaveni hesel, pristupovych prav, Sifrovani, vypracovani dokumentace k ptijatym technicko-organizaénim opatfenim,
zvyseni bezpecnosti ochrany osobnich Udaj, instalaci zamk(, nakupem zamykacich sk¥ini apod. V disledku opravnéného
zajmu ochrany majetku a osob, mdZe byt vyuZivdan kamerovy nebo jemu na roven postaveny systém, v pfipadé jeho
instalace budete informovani o konkrétnich podminkach povérenou osobou.

Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v ramci Cinnosti obce pfistup k osobnim Udajim, jsou fadné proskoleni a jsou
seznameni s pravidly bezpeénosti a diivérnosti pfi nakladani s osobnimi udaji.

Osobni udaje predavame tfetim osobam pouze v zakonem pfedepsanych pfipadech (povinnd hlaseni organim statni
spravy, samospravy, pojistovny, organy finanéni spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym
dodavatelm, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni Uéetnictvi nebo spravu informacnich technologii
(IT, matriky, registry apod.).

Doba zpracovani a uchovavani osobnich udajt je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky nebo v pfipadé souhlast
je po dobu pobytu v zafizeni nebo do jeho odvolani.

PFedavani osobnich udaji do zahranici neprovadime

Obec ma zavedeny systém hlaseni pripadnych bezpecnostnich incident(l. V pripadé uUniku jakychkoli dat postupujeme
v souladu s GDPR za Uc¢elem minimalizace moznych $kod a ve spolupraci s nasim povérencem pro ochranu osobnich Udajd
provadime pfislugna hlaseni Uradu pro ochranu osobnich Gdaja.

Pravo na pristup k Vasim osobnim udajim

a) Mate pravo poZadat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké zpracovava Vase osobni udaje.
b) Mate pravo pozadat spravce o pfistup ke zpracovavanym osobnim Gdajim a o informace o zpracovani téchto udaja.
c) Mate pravo pozZadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich udaja.

Pokud pozadate o ptistup ke zpracovavanym osobnim uUdajim, sprdvce Vam umozni, abyste jednorazové nahlédli do
dokumentace, ve které se zpracovavaji Vase osobni udaje.

Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o
- Ucelech zpracovani,
- kategoriich zpracovavanych osobnich udaja,
- kategoriich pfijemcd, kterym osobni idaje byly nebo budou zpfistupnény,
- dobé, po kterou budou osobni Udaje u spravce ulozeny,
- 0 pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Gdajl, pravu vznést namitku proti zpracovani,
- pravu podat stiznost u dozorového uradu.

Jak spravce poskytne informace? V jaké formé?
Spravce poskytne informace
- pisemné,
- ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,
- Ustné, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoZnost, pficemzZ zadné Udaje a informace nelze podat
telefonicky

Pokud je to moZné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych
osobnich udajd. Za jakych podminek je kopie poskytovana?
- Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po delSim ¢asovém Useku, po zméné osobnich Gdaju,
po zméné ve zpracovani osobnich udaja.
-V ostatnich pfipadech se kopie poskytuje za poplatek.
Spravce odpovi na Vasi Zadost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice.
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Pravo na opravu chyby, ke které mdze dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udaji. Mate
pravo pozadat o opravu nepfesnych Udaji nebo o doplnéni nedplnych osobnich tdajd. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1
meésice (s mozZnosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od ptijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli,
zda a jak Vase osobni Gdaje opravil nebo doplnil.
Pravo na vymaz nékterych osobnich Gdajl (pravo , byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo pozadat spravce o to, aby
zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a ddle je neuchovaval; jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V pripadé, kdy spravce
vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a pIni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni Udaje, i kdyz o
to pozadate. Pokud vsak Zadost o vymaz podate, spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi
2 mésice) od prijeti Vasi Zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, pro¢ nevyhovél Vasi Zadosti o vymaz nebo jaké Gdaje v jakém
rozsahu vymazal.
Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udajd. Pokud pozadate o omezeni zpracovani osobnich Udajd a uvedete
dlvod Vasi Zadosti, spravce tyto osobni idaje oznaci. Oznacené osobni Gdaje spravce uklada, avsak jinak nesmi dale
zpracovavat (az na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich udaji?
a) Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni Gidaje nejsou presné.
b) Pokud je zpracovani Vasich osobnich Gdaji protipravni. Vy véak misto vymazu osobnich Udaji Zadate o omezeni
zpracovani osobnich Gdaja.
c¢) Pokud jiz spravce osobni Udaje nepotrebuje zpracovavat. Vy viak poZadujete, aby osobni Udaje byly omezeny,
protoZe je to nutné pro urceni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narok.
d) Pokud spravce zpracovava Vase osobni Udaje na zdkladé opravnéného zajmu, na zakladé plnéni ukolu ve vefejném
zajmu nebo pfi vykonu verejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich udaja.
Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od prijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam
odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni Udaje omezil.
Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tdajud. V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku,
protoZe spravce vykonava verejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaka jsou Vase prava v souvislosti s tim, Ze se
pofizuje zaznam kamerového systému? Pokud vstupujete do budovy spravce, u vstupu do budovy nebo v budové se
pofizuje zaznam kamerového systému. Mate pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji v podobé zaznamu
kamerového systému. Jedna se napf. o pfipad, kdy podle Vaseho nazoru Vase pravo na ochranu soukromi prevazuje nad
opravnénym zajmem spravce na ochranu majetku.

Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji? Pokud udélujete souhlas se zpracovanim nékterych
osobnich udaju (email, telefonni ¢islo), pak mate pravo kdykoli souhlas odvolat. Tim v3ak neni dotéena zakonnost
zpracovani osobnich Udajl zaloZena na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim. To znamend, Ze zpracovéni osobnich
udaji do odvolani souhlasu je legéini. Stejna pravidla plati pro odvolani souhlasi zejména pro fotografovani, zverejnéni
fotografii apod. Souhlas neni potieba pro pfipad zverejnéni fotografii mapujici Zivot obce bez dalSich identifikacnich znakd
apod.

VaSe pravo podat stiznost u dozorového uradu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme resit v
soucinnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich Gdaji nebo u dozorového Gradu, tj. Utad na ochranu osobnich
udaju, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

V Malé Lhoté, dne 24. 05. 2018

Vlach Rostislav
starosta



